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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO TUTELAR DE SANTA LUZIA - MA

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O Presente regimento interno disciplina o funcionamento do Conselho Tutelar de Santa Luzia, criado pela Lei Municipal n°
025 de 08 de novembro de 2005 alterada pela Lei Municipal 564 de 13 de maio de 2022.

Art. 2° - O Conselho Tutelar de Santa Luzia é composto por 05 (cinco) membros, escolhidos pelos cidadaos residentes no municipio.

Paragrafo 1°- Os membros do Conselho Tutelar serdo nomeados e empossados pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e
do Adolescente de Santa Luzia, para mandato de 04 (quatro) anos.

Art. 3° - O Conselho Tutelar, funcionara em instalagdes exclusivas, fornecidas pelo Poder Pablico Municipal, localizado na Avenida
Gomes Guarim, sn, Alto do Guarim de Santa Luzia/MA.

Art. 4° - O atendimento ao Publico serd realizado na sede do Conselho Tutelar de segunda 4 sexta-feira, das 08h00min 4s 12h00min e
das 14h00min 17h00min.

Paragrafo 1° - Para o atendimento de situagbes emergenciais fora do horario de expediente, bem como aos sibados, domingos e
feriados, sera realizada uma escala de plantdes, nos moldes do previsto no presente Regimento Interno, que sera afixada na sede do
Conselho Tutelar e do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Santa Luzia/MA.

Paragrafo 2°- O Conselho Tutelar também se deslocard periodicamente, em carater preventivo, ou semptre que solicitado, as
localidades situadas fora da sede do municipio, assim como realizar visitas de inspecdo as entidades e programas de atendimento a
crianga e ao adolescente e outras diligéncias do seu cargo, caso em que permanecerdao ao menos 02 (dois) membros do Conselho
Tutelar em sua sede, durante o horario normal de expediente, de modo a garantir o regular atendimento ao publico.

Paragrafo 3°- Os deslocamentos periédicos as localidades situadas fora da Sede do Municipio obedecerdo a uma escala Mensal,
previamente definida sem prejuizo de outras diligencias a serem realizadas naquelas, para atender situacoes especificas que cheguem
ao conhecimento do Conselho Tutelar.

CAPITULO II - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 5° - O Conselho Tutelar é 6rgao permanente e autdbnomo, nao jurisdicional, encarregado pela sociedade de zelar pelo
cumprimento dos direitos da crianca e do adolescente, definidos na Lei n° 8069/90 e Constituicio Federal.

Art. 6° - Sao atribuicdes do Conselho Tutelar:

I - atender as criancas e adolescentes nas hipéteses previstas nos art. 98 e 105, aplicando as medidas previstas no art. 101, I a VII, da
Lei 8069/90;

IT - atender e aconselhar os pais ou tesponsavel, aplicando as medidas previstas no att. 129, I a VII da Lei n° 8069/90;

III - promover a execugdo de suas decisdes, podendo para tanto;

a) requisitar, junto a secretaria ou Departamento Municipal competente servigos publicos nas dreas de saude, educacio, servico
social, previdéncia, trabalho e seguranca;
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b) representar junto 4 autoridade judiciaria no caso de descumprimento injustificado de suas deliberacoes.

IV - encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que constitua infracio administrativa ou penal contra os direitos das criangas e
adolescente.

V - encaminhar a autoridade Judiciaria os casos de sua competéncia;

VI - providenciar a medida estabelecida pela autoridade judicidria dentre as previstas no art. 101, de I 4 VI, da Lei n® 8069/90, pata o
adolescente autor de ato infracional;

VII - expedir notificagGes;
VIII — requisitar certidoes de nascimento e de 6bito de criangas e adolescente, quando necessarios;

IX — assessorar o Poder Executivo local na elabora¢io na Proposta Or¢amentaria para planos e programas de atendimento da crianca
e do adolescente;

X — representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violagdao dos direitos previstos no art. 220. § 3° inciso 11. da Constituicio
Federal;

XI — representar ao Ministério Publico para efeito das a¢des de perda ou suspensao do poder familiar ap6s esgotadas as
possibilidades de manuten¢io da crianga ou do adolescente junto a familia natural. ( );

XII — promover e incentivar na comunidade e nos grupos profissionais, a¢oes de divulgacio e treinamento para reconhecimento de
sintomas de maus tratos em criangas e adolescentes. (Incluido pela Lei n* 13.046 de 2014);

XIII — adotar, na esfera de sua competéncia, a¢oes articuladas e efetivas direcionadas a identificacdo da agressao, a agilidade no
atendimento da crianca e do adolescente vitima de violéncia doméstica e familiar e a responsabilizacao do agressor; (Incluido pela Lei
n° 14.344 de 2022) Vigéncia.

yigtlbld.

XIV _ representar a autoridade judicial ou policial para requerer o afastamento do agtressor do lar, do domicilio ou do local de
convivéncia com a vitima nos casos de violéncia doméstica e familiar contra a crianga e o adolescente; (Incluido pela Lei n°® 14.344, de
2022)  Vigéncia

XV - representar a autoridade judicial para requerer a concessao de medida protetiva de urgéncia a crianga ou ao adolescente vitima
ou testemunha de violéncia doméstica e familiar, bem como a revisio daquelas ja concedidas; (Incluido pela Lei n® 14.344, de 2022)
Vigéncia

XVI - representar ao Ministério Publico para requerer a propositura de agdo cautelar de antecipacdo de produgdo de prova nas causas
que envolvam violéncia contra a crianga e o adolescente; (Incluido pela Lei n® 14.344, de 2022)  Vigéncia

XVII - tomar as providéncias cabiveis, na esfera de sua competéncia, ao receber comunicagdo da ocorréncia de a¢io ou omissio,
praticada em local puablico ou privado, que constitua violéncia doméstica e familiar contra a crianga e o adolescente; (Incluido pela Lei
n°® 14.344, de 2022)  Vigéncia

XVIII - receber e encaminhar, quando for o caso, as informacdes reveladas por noticiantes ou denunciantes relativas a pratica de
violéncia, ao uso de tratamento cruel ou degradante ou de formas violentas de educacio, correcio ou disciplina contra a crianca e o
adolescente; (Incluido pela Lei n°® 14.344, de 2022)  Vigéncia

XIX - representar a autoridade judicial ou ao Ministério Pablico para requerer a concessiao de medidas cautelares direta ou
indiretamente relacionada 2 eficicia da protecdo de noticiante ou denunciante de informagdes de crimes que envolvam violéncia
doméstica e familiar contra a crianca e o adolescente. (Incluido pela Lei n® 14.344, de 2022)  Vigéncia

Paragrafo unico. Se, no exercicio de suas atribuicbes, o Conselho Tutelar entender necessario o afastamento do convivio familiar,
comunicara incontinenti o fato ao Ministério Publico, prestando-lhe informacdes sobre os motivos de tal entendimento e as
providéncias tomadas para a orientacio, o apoio e a promogao social da familia. (Incluido pela Lei n® 12.010, de 2009) Vigéncia

Art. 7° - As decises do Conselho Tutelar somente poderio ser revistas pela autoridade judiciaria a pedido de quem tenha legitimo
interesse.

Art. 8° - Sempre que necessario, os membros do Conselho Tutelar deverdo orientar a todos que, na forma de disposto no art. 236, da
Lei n° 8.069/90, constitui ctime, punivel de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos de detengio, impedit ou embaragar a agio de membro do
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Conselho Tutelar, no exercicio de atribui¢do prevista na forga policial e mesmo dar voz de prisao aqueles que incorrerem na pratica
ilicita respectiva.

CAPITULO III - DA COMPETENCIA:

Art. 9° - O Conselho Tutelar é competente para atender qualquer crianca ou adolescente em situagdo de tisco, cujos pais ou
responsavel tenha domicilio na area tetritorial cotrespondente ao municipio de Santa Luzia/MA (arts. 138 ¢/c 147, inciso I, da Lei n°
8.069/90).

§ 1° - Quando os pais ou responsavel forem desconhecidos, ja falecidos, ausentes ou estiverem em local ignorado, é competente o
Conselho Tutelar do local em que se encontra a ctianga ou adolescente (arts 138 ¢/c 147, inciso 11, da Lei n® 8.069/90)

§ 2° - Tratando-se de crianca ou adolescente cujos pais ou responsével tenham domicilio em outro municipio, realizado o
atendimento emergencial, o Conselho Tutelar, comunicara o fato as autoridades competentes daquele local;

§ 3° - O encaminhamento da crianc¢a ou do adolescente para municipio diverso somente serd concretizado apés a confirmacio de que
seus pais ou responsavel sdo de fato domiciliados, devendo as previdéncias para o recambio ser providenciadas pelo 6rgio publico
responsavel pela assisténcia social do municipio de origem da crianga ou do adolescente, cujos servicos podem ser requintados pelo
Conselho Tutelar local, na forma prevista no art.136, inciso III, alinea "a", da Lei n® 8.069/90;

§ 4° - Em nenhuma hipétese o recimbio da crianga ou adolescentes a seu municipio de origem, quando a busca de uma crian¢a ou
adolescentes cujos pais seja domiciliados no municipio de Santa Luzia, e se encontra em local diversos, ficard sob a responsabilidade
do Conselho Tutelat, ao qual incumbe apenas a aplicacio de medidas cottespondente (att. 101, inciso I, da Lei n® 8.069/90), com a
requisicdo, junto ao 6rgio publico competente, dos servicos publicos necessatios a sua execugao (art.130, inciso 111, alinea "a", da Lei
n° 8.690/90);

§ 5° - Com retorno da crianga ou adolescentes que se encontrava em municipio diverso, antes de ser efetiva sua entrega a seus pais ou
responsavel, deve ser investigado, se necessario com o auxilio dos profissionais das areas da psicologia e assisténcia social, as razoes
de ter aquele deixado a residéncia deste, de modo apurar a possivel ocorréncia de maus tratos, violéncia ou abuso sexual, devendo,
conforme o caso, se proceder na forma dos dispostos no art.6°, deste Regimento Interno.

CAPITULO IV - DA ORGANIZACAO

Segdo I - Da estrutura administrativa do Conselho do Tutelar

Art. 10 - O Conselho Tutelar de Santa Luzia conta com a seguinte estrutura administrativa:
I — Coordenador (a)

IT - Vice-Coordenador (a)

IIT - Secretaria

IV — Plenario

V  Conselheiros

VI — Servicos administrativos

VII - Servigo Social

VIII — Auxiliares de Servicos Diversos
IX — Servi¢o de Seguranca

X — Motorista

Secio II - Da Diretoria

Art. 11 - O Conselho Tutelar elegera, dentre os membros que o compéem, 01 (um) Coordenador (a), 01 (um) Vice-Coordenador (a)
¢ 01 (uma) Secretario (a).

§ 1° - Cada membro do Conselho Tutelar ocupari, por elei¢do e sem qualquer hierarquia pelo prazo de 02 (dois) anos a posicao de

Coordenador (a), permitida 01 (uma) recondugio aos cargos respectivos:

§ 2° - Na auséncia ou impedimento do Coordenador (a), a dire¢do dos trabalhos e demais atribui¢Ges, serdo exercidas sucessivamente
pelo Vice-Coordenador (a);
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Art. 12 - As candidaturas aos cargos de diretoria serao manifestadas verbalmente, pelos proprios Conselheiros, perante os demais, na

bl b b
primeira sessdo ordinaria do Conselho Tutelar realizada ap6s a posse ou na dltima sessdo ordindria realizada antes do término do
mandato da diretoria em exercicio.

Secdo IIT — Do (a) Coordenador/a:

Art. 13 - Sdo atribui¢bes do (a) Coordenador (a) e na auséncia cabe ao Vice-Coordenador (a);

I - coordenar as sessoes plenarias, participando das discussbes e votacdes;

1I - convocar as sessoes extraordinarias;

111 - representar o Conselho Tutelar em eventos e solenidades ou delegar a sua representacio a outro Conselheiro;

IV - assinar a correspondéncia oficial do Conselho;

\Y% - zelar pela fiel aplicacdo e respeito ao Estatuto da Crianca e do Adolescente, por todos os integrantes do Conselho Tutelar;
VI - participar do rodizio de distribui¢io de casos, realizacio de diligéncias, fiscalizagio de entidades e da escala de plantio;
VII - participar das reuniées do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescentes, levando ao conhecimento deste

os casos de ameaca ou violacdo de direitos de crianga e adolescentes que ndo puderam ser solucionados em virtude de falhas na
estrutura de atendimento a crianga e do adolescente no municipio, efetuado sugestdes para melhoria das condi¢oes de atendimento,
seja através da adequagio e 6rgios e servicos pubicos, seja através de criacdo e ampliagdo de programas de atendimento. nos moldes
do previstos nos arts. 8, inciso 111, 90, 101, 112, e 129, da Lei n°® 8.069/90;

VIII - enviar mensalmente ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescentes a relagiao de frequéncia e a escala
de plantio dos Conselheiros;

X - comunicar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescentes e no Ministério Publico os casos de violacdo
de deveres funcionais e¢/ou suspeita da pratica de infracio penal por patte dos membros do Conselho Tutelar, prestando as
informacoes e fornecendo os documentos necessarios;

X - encaminhar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente os pedidos de licenga dos membros do
Conselho Tutelar, com as justificativas devidas;

X1 - encaminhar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescentes até o dia 31 (trinta um) de janeiro de cada
ano a escala de férias dos membros do Conselhos Tutelar e funcionérios lotados no Orgﬁo;

XII - exercer outras atribui¢Ses, necessarias para o bom funcionamento do Conselho;
Segdo IV - da Secretaria e dos Servicos Administrativos:
Art. 14 - Ao Secretario-Geral compete, com o auxilio dos funcionarios Agentes Administrativos lotados no Conselho Tutelar.

1 - zelar para que os casos recepcionados pelo Conselho Tutelar sejam devidamente formalizados em livto ou ficha
apropriadas e no SIPIA, com anotac¢do de dados essenciais a sua verificagio e posterior solu¢do;

11 - distribuir os casos aos Conselheiros, de acordo com uma sequéncia previamente estabelecida entre estes, responsavel por
licenga de satde, ou quando este se der por impedido ou suspeito;

111 - redistribuir entre os Conselheiros os casos nao resolvidos nas hipéteses de afastamento do responsavel por licenca de
saude, ou quando este se dar por impedido ou suspeito;

v - preparar, junto com o Coordenador (a), a pauta das sessoes ordinarias e extraordinarias;

Y - secretariar e auxiliar o Coordenador (a), quando da realizagdo das sessoes, lavrando as atas respectivas;

VI - manter sob sua responsabilidade, na Sede do Conselho, os livros, fichas, documentos e outros papéis do Conselho;

VII - manter registro atualizado de todas as entidades e programas de atendimento a criangas e ao adolescentes existentes no

municipio, comunicando a todos os demais Conselheiros quando das comunicac¢oes a que aludem os arts. 9, Paragrafo Unico e 91,
caput, da Lei n® 8.069/90;
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VIII - cuidar dos servicos de digitacio e expedi¢do de documentos, bem como suas buscas no arquivo, mantendo-os em
organizagao;

IX - prestar informagoes que lhe forem solicitadas pelos Conselheiros ou por terceiros, observado o disposto no art. 5°, inciso
XXXII e XXXIV, da Constituicio Federal, assim como nos arts. 143, 144 ¢ 247, da Lei n® 8.069/90;

IX - participar também do rodizio de distribuicio de casos, realizagio de diligéncias, fiscalizagdo de entidades e da escala de
plantio;
X - agendar os compromissos dos Conselheiros;
g p
XIII - elaborar, mensalmente, a escala de plantdo e de visita 4s entidades de atendimento existentes no municipio

XIV- solicitar com antecedéncia devida, junto a Secretaria ou Departamento municipal competente, o material de expediente
necessario ao continuo e regular funcionamento do Conselho Tutelar.

Secio V - Do Plenario:

Art. 15 - O Conselho Tutelar se reunira periodicamente em sessoes ordinarias e extraordinarias.

§ 1° - As sessoes ordinarias ocorrerdo nas ultimas sextas feiras de cada més, a partir das 09h00min, na sede do Conselho Tutelar, com
a presenc¢a minima de trés Conselheiros;

Paragrafo Unico. Havendo a necessidade e pauta especifica os funcionarios serdo convocados.

§ 2° - As sessdes extraordindtias serdo convocadas pelo Coordenador (a) ou no minimo, dois Conselheiros, podendo ocotrer a
qualquer dia, horario e local, com prévia comunicagdo a todos os membros do Conselho do Tutelar;

§ 3° - As sessoes objetivardo a discussdo e resolugdo dos casos, planejamento e avaliacdo de agdes e analise da pratica, buscando
sempre aperfeicoar o atendimento a populagio;

§ 4° - Serdo também realizadas sessdes periddicas destinada a discussio dos problemas estruturais no municipio, bem como a
necessidade de adequagio do orcamento publico as necessidades especificas da populagao infanto-juvenil;

§ 5° - Por ocasiao das sessdes referidas no pardgrafo anterior, ou em sessoes especifica, realizada no maximo ao final de cada
semestre, o Conselho Tutelar devera discutir e avaliar seu funcionamento com a populacio e representantes do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianga e do Adolescente, Ministério Pablico e Poder Judiciario, de modo a aprimorar a forma de atendimento e
melhor servir a populag¢do infanto-juvenil, sendo facultado a comunidade e demais autoridades a apresentaciao de sugestoes e
reclamagdes;

§ 6° - As deliberagdes do Conselho Tutelar serdo tomadas por maiotia simples dos Conselheiros presentes;

§ 7° - Serdo registrados em ata todos os incidentes ocortidos durante a sessao deliberativa, assim como as deliberacdes tomadas e os
encaminhamentos efetuados;

Art. 16 - As sessdes do Conselho Tutelar serdo realizadas da seguinte forma:

I - Tratando-se de discussdo e resolugdo de caso de crianga ou adolescente a quem se atribua autoria de ato infracional
(conduta descrita pela lei com crime ou contravencio) * a sessdes serd restrita, observando as regras dos arts. 143 e 247, da Lei n°
8.069/90;

II - Nestas situagdes bem como em outras que exigem a presetva¢io da imagem e/ou intimidade da crianca ou do adolescente
e de sua familia (cf. arts 15, 17 e 18, da Lei n® 8.069/90), somente serd permitido a presenca de familiares e dos técnicos envolvidos
no atendimento do caso, além de representantes do Poder Judiciario, Ministério Publico e Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente;

111 - Ressalvadas as situaces descritas nos pardgrafos antetiores, as sessdes do Conselho Tutelar serdo abertas ao publico, caso
em qualquer pessoa, técnico ou representante de instituigdo, cuja atividade contribua para a realizagdo dos objetivos do Conselho,
podera pedir a palavra para manifestar-se sobre a matéria do dia;

v - Para as sessdes em que forem discutidos problemas estruturais do municipio, bem como a necessidade de adequacio do
or¢amento publico as necessidades especifica da populagio infanto-juvenil, serdo convidados representa do Conselho Municipal dos
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Direitos da Crianga e do Adolescente, assim como dos 6rgios publicos municipais encarregados da satde, educacio, assisténcia
social, planejamento e finangas;

Paragrafo unico - Todas as manifesta¢oes e voto dos membros do Conselho Tutelar serdo abertas, sendo facultado ao (s)
Conselheiro(s) vencido(s) o registro, em ata, de seu(s) voto(s) divergente.

Art. 17 - As datas, horarios e locais em que serdo realizadas as sessdes ordinarias e extraordinarias serdo previamente comunicadas
autoridades judiciarias, representante do Ministério Publico e Conselho Municipal do Direito da Crianga e do Adolescente, aos quais
serdo permitido o acompanhamento do caso e a manifestacio, antes da decisdo do Conselho Tutelar.

Art. 18 - De cada sessGes lavrar-se-4, uma ata simplificada virgula assinada por todos os Conselheiros e suas respectivas votagoes.

Sec¢do VI - Do Conselheiro:

Art. 19 - A cada Conselheiro Tutelar em particular compete, entre outras atividades:

I - proceder sem delongas a verificagdo dos casos (fazer estudo da situacio pessoal, familiar, escolar e social) que lhe sejam
atribuido e tomando desde logo as providéncias de carater urgente, preparando sucinto relatério, escrito em relagdo a cada caso para
apresentagio a sessao do plenario, cuidando da sua execuc¢io e do acompanhamento até que se complete o atendimento;

11 - participar do rodizio de distribuicio de casas, realizacdo de diligéncias, fiscalizacio de entidades e da escala de plantio,
comparecendo a sede do Conselho nos horarios prevista para o atendimento ao publico;

111 - auxiliar o Coordenador e o Secretario nas suas atribui¢oes especifica, especialmente na recepgao de casos e atendimento ao
publico;
v - discutir, sempre que é possivel, com outros Conselheira as providéncias urgentes que lhe cabem tomar em relagio a

qualquer crianca ou adolescente em situacdo de risco, assim como a sua perspectiva familia;
\Y% - discutir cada caso de forma serena respeitando 4s eventuais opinies divergentes de seus pares;

VI - tratar com respeito e urbanidade os membros da comunidade principalmente as criangas e adolescentes, reconhecendo-os

como sujeito de direitos e a condicio peculiar de pessoas em desenvolvimento;
VII - visitar familia de crian¢a ou adolescente cuja verificacdo lhe couber;
VIII - executar outras tarefas que lhe foram destinadas na distribui¢do interna das atribuigdes do érgio.

Parégrafo unico - E também dever do Conselheiro Tutelar declarar-se impedido de atender ou participar de deliberacio e de caso que
envolve amigo, inimigo ou patente seu ou de conjuge ou companheiro (a) até o 3° (terceiro) grau.

Art. 20 - E expressamente vetado ao Conselheiro Tutelar:
I - wusar da funcdo em beneficio proprio;
IT - romper sigilo em relagdo aos casos analisados pelo Conselho Tutelar que integre;

IIT - manter conduta imposta ao cargo que ocupa ou exceder-se no exercicio da fun¢io de modo a exorbitar sua atribui¢ao, abusando
da autoridade que lhe foi conferida;

IV - recusar-se a prestar atendimento ou omitir-se a isso quanto ao exercicio de sua atribuicao quando em expediente de
funcionamento do Conselho Tutelar;

V - aplicar medidas de prote¢ao contrariando a decisao colegiada do Conselho Tutelar;

VI - deixar de comparecer no plantio e no horario estabelecido;

VII - exercer outra atividade, incompativel com exercicio do cargo, nos termos da Lei;

VIII - receber, em razao do cargo, qualquer verba a titulo de honorarios, gratificages, custas, emolumentos, diligéncias.
IX - recusar de ma fé a documento publico;

X - delegar a outrem que nao seja membro do Conselho Tutelar o desempenho das fungdes e da sua responsabilidade;

XI — Fica vetado o uso de celular no momento dos atendimentos; exceto se for de extrema urgéncia ou planto.
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Paragrafo unico. Em nenhuma hipétese podera o Conselheiro em exercicio do cargo manifestar op¢io politica se nio a de sua
competéncia, bem como aproveitar-se do cargo para politica que nio seja afim.

Secio VII - Do Servico Social:

I - O Assistente Social trabalha em prol da socializagio de informagdes, preservando a conduta ética do sigilo profissional e
contribuindo para a concretizagio do Projeto Etico-Politico da profissio.

II - O trabalho profissional do Assistente Social depende também das relagGes sociais estabelecidas com o Conselho Tutelar. Ainda
que a natureza qualitativa da especializacio do trabalho do Servico Social se preserve nas diversas inser¢des ocupacionais.

IIT - A Constituicao Federal de 1988 e a criagao do Estatuto da Crianca e do Adolescente (1990) se refletiram no espago ocupacional
do assistente social, em particular do espago publico, possibilitando inscrever o conteudo e direcionamento do trabalho profissional
na viabilizacdo e no acesso aos direitos sociais. Ap6s a implementacio do ECA, as criancas e os adolescentes passam a ser sujeitos de
direitos e a estratégia de intervencao ¢ articulada.

IV — Devera o Assistente Social cumprir carga horaria de 30hs semanais no Conselho, ndo podendo o Conselho ficar desfalcado de
suas 40 horas, haja vista o sistema de plantdo e o cumprimento da Lei.

Secdo VIII - Do Auxiliar de Servigos Diversos, Segurancga, Vigias e Motorista:

I — O Auxiliar de Servicos Gerais tem como tarefa prestar ajuda em diversas fun¢des no Orgao e também garante o suporte
necessario a quem precisar.

II - Realizar pequenos servicos de reparos e manutengdo preventiva, organizando o local de trabalho, zelando o patriménio,
conservando e guardando os equipamentos e demais materiais utilizados.

Paragrafo unico. E de suma responsabilidade a salva e guarda dos materiais de consumo.

11 — E de responsabilidade do Seguranca zelar pela seguranca de pessoas e do patriménio em exercicio da funcio, e dos Vigias a
seguranca do prédio.

Paragrafo dnico. O Vigia do orgio tera que cumprir carga horaria de 40hs semanais.

III — E de inteira responsabilidade do Motorista ter cordialidade, paciéncia e respeito, preservando por sua integridade fisica e dos
passageiros, tendo como principal obrigacdo seguir as leis de transitos, zelando pela conservacio e guarda do veiculo.

Paragrafo unico. O Motorista do C)rgﬁo terd que cumprir carga horaria de 40hs semanais ¢ em sistema de plantio (Sdbado, Domingo,
Feriados e contraturnos).

CAPITULO V - PROCEDIMENTO TUTELAR:

Art. 21 - As regras de procedimento do presente Capitulo devem set interpretadas como otientacoes gerais, conforme artigo 6°. do
Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Art. 22 - Para deliberar acerca das medidas a serem aplicadas a crianga, adolescente, seus pais ou responsavel, o Conselho Tutelar
atuara necessariamente de forma conjunta, através do colegiado discutindo inicialmente cada caso cuja verificacio ja foi concluida
pelo Conselheiro encarregado, e votado em seguida as medidas propostas pelo relator ou outro integrante.

§ 1° - Quando e se necessétio a requisi¢io de setvicos publicos, nos moldes do previsto no art. 136, incisos I11, letra "a" e VII, assim
como quando do oferecimento de representacio em razio de irregularidade em entidades de atendimento ou quando da pratica de
infragdo administrativa (art. 136, inciso III, letra "b" ¢ arts. 191 e 194, da Lei n® 8.069/90), ou nas hipdteses do att. 136. incisos X e
XL, da Lei n° 8.069/90, serd também exigida deliberacio da plenitia do Conselho Tutelat;

§ 2° - Nas demais hipéteses telacionadas no art. 136 da Lei n® 8.069/90, é admissivel a atuagio isolada do Conselho encarregado de
cada caso, mediante distribuicio;

§ 3° - O Conselho Tutelar que presta o atendimento inicial a uma crianga, adolescente ou familia, ficard vinculado a todos os demais
casos que forem a estas, relacionados, que lhe serdo atribuidas por dependéncia, até sua efetiva solucio;

§ 4° - A fiscalizacio de entidades de atendimento, nos moldes do previsto no att. 95, da Lei n° 8.069/90, serd sempte realizada pot,
no minimo, 2 (dois) Conselheiros, mediante escala mensal a ser elaborada, que deverdo apresentar a plenaria um relatério da situagao
verificada.

Art. 23 - Durante o horario de atendimento ao publico, pelo menos 2 (dois) Conselheiros Tutelar deverdo permanecer na sede do
6rgio, ressalvando a necessidade de deslocamento, em carater emergencial, para atendimento imediato de casos urgentes.
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§ 1° - Sera afixado, de forma visivel a todos os cidaddos na sede do Conselho Tutelar, o telefone do plantio e o nome do Conselheiro
que estara de plantdo fora dos dias e horarios de funcionamento;

§ 2° - O Conselho Tutelar providenciard para que todos os 6rgios e instituicdes que prestem atendimento emergencial a crianga e
adolescente, como Hospitais, Posto de Saide, Policia Civil e Militar, Vara da Infincia e da Juventude, Promotorias de Justica da
Infancia e da Juventude, e outros sejam informados do telefone do plantio, assim como da escala respectiva.

Art. 24 - Ao receber o Conselho Tutelar qualquer noticia de crianga ou de adolescente em situagdo de risco, seja por comunicacio de
algum cidad@o, dos pais ou da prépria crianca ou do adolescente, seja de autoridade ou de funcionario publico, seja de forma
an6nima, via postal e telefénica, ou ainda por constatacdo pessoal, anotara os principais dados em um livro ou ficha e no Sistema
SIPIA apropriados, distribuindo-se o caso de imediato a um dos Conselheiros, que desencadeara logo a verificagdao do caso.

§ 1° - As providéncias de carater urgente serdo tomadas pelo Conselheiro de plantao ou que receba a comunicagio,
independentemente de qualquer formalidade, procedendo depois ao registro dos dados essenciais para a continuagio da verificagio e
demais providéncias;

§ 2° - Tal verificacio far-se-a por qualquer forma de obtencido de informacdes, especialmente por constatagio pessoal do
Conselheiro, através de visita a familia ou a outros locais, ou vindo de pessoas, solicitacdo requisicio de exames ou pericias e outros;

§ 3° - Concluido a verificagdo, o Conselheiro encarregado fard um relatério do caso, registrando as principais informagdes colhidas,
as providéncias ja anotadas, as conclusoes e as medidas que entender adequadas;

§ 4° - Nas sessoes do Conselho fard o encarregado primeiramente o relatério do caso, passando em seguida o colegiado a discussio e
votac¢do das medidas de protegido aplicaveis a crianca ou adolescente (art. 101, I a VII do Estatuto da Crian¢a e do Adolescente), aos
pais e responsaveis (art. 129, I a VII do Estatuto da Crian¢a e do Adolescente), bem como outras iniciativas e providéncias que o
caso requer;

§ 5° - Caso entenda o Conselho serdo necessarias mais informagoes e diligéncias para definir as medidas mais adequadas, transferird o
caso para a ordem do dia da escala seguinte, providenciando o Conselheiro encarregado a completacdo da verificacio;

§ 6° - Entendendo o Conselho Tutelar que nenhuma providéncia lhe cabe adotar, arquivard o caso;

§ 7° - Definindo o Plenario as medidas, solicitacdes providéncias necessarias o Conselheiro Tutelar encarregado do caso cuidara de
imediato da execugdo, comunicando-as expressamente aos interessados, expedindo as notificagbes necessatias (cf. art. 1306, inciso VII,
da Lei n° 8.069/90), tomando todas as iniciativas para que a ctianca ¢/o0 adolescente seja efetivamente atendido e seus problemas
resolvidos;

§ 8° - Se no acompanhamento da execugio o Conselheiro encarregado de verificar a necessidade de alteragio nas medidas ou na
ampliacio de outras levard (cf. art 99, da Lei n° 8.069/90), novamente o caso para a préxima escala do Conselho;

§ 9° - Cumpridas as solicitacdes da rede se constando o encarregado que a crianca e o adolescente voltario a ser adequadamente
atendido em seus direitos fundamentais, o Colegiado arquivard o caso.

Art. 25 - Em recebendo o Conselho Tutelar noticia de fato que caracterize, em tese, infracio penal praticada contra crianga ou
adolescente, inclusive em razio do disposto nos arts. 13 e 56, inciso I, da Lei n°® 8.069/90, seré efetuado imediatamente comunicagio
no Ministério Publico (cf. art. 136, inciso IV, da Lei n® 8.069/90).

Pardgrafo unico - Nas hipoteses previstas neste artigo, o Conselheiro Tutelar devera articular sua atuagio junto a policia civil, de
modo a ndo comprometer a investigagdo policial acerca da efetiva ocorréncia da aludida infragdo penal, que cabe a pena a esta e (ndo
ao Conselheiro do Tutelar) realizar.

CAPITULO VI - DOS SERVICOS AUXILIARES:
Art. 26 - Sio auxiliares ao Conselho Tutelar os funcionarios designados ou posto a disposi¢ao pelo Poder Publico.

Paragrafo unico - Os funcionarios, enquanto a disposi¢cdo do Conselho Tutelar, ficardo sujeito a coordenagio e orientacio do seu
Coordenador.

CAPITULO VII - DA VACANCIA

Art. 27 - A vacancia da func¢do do Conselho Tutelar dar-se-a por:

I - falecimento;
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II - perda do mandato;

IIT - renuncia.

Art. 28 - A vaga sera considerada aberta na data do falecimento, na estabelecida na renincia, ou da publicacdo da sentenca irrecorrivel
que gerar a perda do mandato.

Art. 29 - O falecimento do Conselheiro devera ser comunicado ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
pelo Cootdenador/a do Conselho Tutelat, dentre de, no maximo 05 (cinco) dias, contados da sua data.

Art. 30 - O pedido de rentncia sera imediatamente encaminhado pelo proprio interessado ao Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente.

CAPITULO VIII - DAS PENALIDADES
Art. 31 - Estara sujeito a perda do mandato o Conselheiro Tutelar que:
I - faltar a cinco sesses alternadas ou trés consecutivas sem uma justificativa aprovada pelo colegiado do Orgio;
IT - descumprir os deveres inerentes a funcio;
III - for condenado por crime ou contravencio com sentenga transitada em julgado;
IV - praticar alguma dessas condutas prevista na Lei Municipal n°® 564/2022 e no art. 20 deste Regimento Interno.

Paragrafo unico - Nas hipéteses relacionadas nos itens I, I, e IV deste artigo, podera ser aplicada, como alternativa a perda do
mandato, a pena de suspensao do exercicio da fungdo, pelo periodo de 01 (um) a 03 (trés) meses.

Art. 32 - Nas hip6teses relacionadas nos itens no artigo 1, 11, e IV do artigo anterior, o Conselheiro Tutelar serd submetido a um
procedimento administrativo proprio, perante ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, nos moldes do
previsto nos att. 55 a 63, da Lei Municipal n° 564/2022, sendo assegurado o contraditétio e a ampla defesa, nos moldes do previsto
no art. 5% inciso LIV e LV, da Constituicio Federal.

§ 1° - Como medida cautelar e a fim de que o Conselheiro processado nio venha a influir na apuragio da irregularidade, a Comissao
de Etica sempre que julgar necessario podera ordenar o seu afastamento do cargo pelo prazo irrevogavel de até 60 (sessenta) dias,
sem prejuizo da remuneragio;

§ 2° - Havendo a suspeita da pratica, em tese, da infracio penal por parte do membro do Conselho Tutelar, serd o fato comunicado
ao representante do Ministério Publico, para tomada das providéncias cabiveis, na esfera criminal.

Art. 33 - Faltando injustificadamente aos expedientes ou aos plantdes, o Conselheiro terd descontado as suas faltas dos seus
subsidios.

CAPITULO IX - DA REMUNERACAO, LICENCAS E FERIAS:

Art. 34 - Os Conselheiros receberio subsidios mensais, através do Fundo de Participacio do Municipio — FPM.

Art. 35 - O Conselheiro Tutelar continuara recebendo sua remuneracdo, uma vez afastado por licenca médica, pelo periodo ndo
superior a 30 (trinta) dias.

Paragrafo inico - A licenca médica devera, obrigatoriamente, ser enviada ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente, para conhecimento.

Art. 36 - Os Conselheiros Tutelares terdo direito a licenga-maternidade de 180 (cento e oitenta) dias e a licenca paternidade de 07
(sete) dias, nos moldes do previsto no art.7°, inciso XVIII e XIX, da Constituicio Federal e no art. 74, V da Lei Municipal n°®
564/2022, sem prejuizo de suas remuneragdes.

§ 1° - A escala de férias devera ser enviada pelo Secretirio/a Getal do Conselho do Tutelar ao Conselho Municipal dos Diteitos da
Crianca e do Adolescente, até o dia 30 de janeiro de cada ano;

§ 2° - Nio serdo permitidas férias de mais de 01 (um) Conselheiro Tutelar durante o mesmo petiodo.

Art. 38 - Ocorrendo vacancia, licengas, férias ou qualquer outra causa que determine o afastamento do Conselheiro Tutelar Titular, o
Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente convocara imediatamente o Suplente para anunciar assumir a funcio,
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tendo este diteito a receber o subsidio devido pelo periodo em que efetivamente vier a ocupar a respectiva vaga, sem prejuizo da
continuidade do pagamento da remuneracio ao Titular, quando estes foram devidos.

CAPITULO X - DISPOSICOES GERAIS

Art. 39 - E do interesse do Conselho Tutelar que seus Conselheiros Tutelares participem de:

I - Debates, Seminario, Cutso, Palestra e encontros para capacitacdo de Conselheiro Tutelar, outros que possa favorecer ainda mais
o conhecimento para Conselheiros Tutelares e qualificar o atendimento da crianca e adolescente;

Paragrafo unico - em caso de formacio fora do municipio os participantes serdo escolhidos em forma de rodizio, ou seja, o
Conselheiro nio podera fazer viagens consecutivas, devendo ser dada oportunidade ao Conselheiro que ainda nao participou e, assim
sucessivamente;

I - E obrigatério a participacdo dos Conselheiros Tutelares de Santa Luzia - MA em formacio, debates, semindrios, cutso, palestras e
encontros realizados no municipio com a participacio do Sistema de Garantia de Direito da Crianga e do Adolescente.

CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS:

Art. 40 - O presente regimento interno podera ser alterado pela maioria dos membros do Conselho Tutelar de Santa Luzia - MA, em
sessdo extraordinaria designada especificamente para este fim, da qual serd feita comunicacdo ao Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente, Ministério Publico e Poder Judiciatio, assim como dada ampla publicidade a populag¢io local.

§ 1° - Este Regimento Interno devera ser revisto no prazo de 12 (doze) meses da data da sua publicagdo na Imprensa Oficial do
Municipio.

§ 2 ° - As propostas de alteragdo serdo encaminhadas a Coordenag¢io do Conselho Tutelar pelos préprios Conselheiros Tutelares,
representantes do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Santa Luzia - MA, Ministério Publico, Poder
Judiciario, Camara Municipal e populagdo em geral.

Art. 41 - O Coordenador (a) e o Secretario Geral serdo escolhidos na primeira sessio ordinaria do Conselho Tutelar ap6s a posse, que
sera conduzida e secretariada pelos 02 (dois) conselheiros mais idosos.

Art. 42 - As situagbes omissas no presente regimento serdo envolvidas pela plenaria do préprio Conselho Tutelar.

Art. 43 - Este Regimento Interno entrard em vigor ap6s encaminhado ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente de Santa Luzia - MA e devidamente publicado pela imprensa Oficial do Municipio.

Paragrafo unico - Cépia Integral deste Regimento Interno serd afixada na sede do Conselho Tutelar, para conhecimento do publico
em geral.

Santa Luzia — MA, 12 de janeiro de 2024.
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